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Sistema de Registro SACE-WEB 

Ingreso al Sistema 

Al sistema se accede por medio del sitio web: http://www.plndigital.com 

haciendo clic en el icono correspondiente: 

 

Ilustración 1: Icono de Acceso al sistema 

 

También ingresando directamente al sitio http://distritales.plndigital.net/  

 

Ilustración 2: Inicio del Sitio 

 
 

 
 

 
  

http://www.plndigital.com/
http://distritales.plndigital.net/
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Consulta de Electores 

Esta opción permite al usuario verificar si un candidato esta inscrito 

electoralmente en el padrón, se digita la cédula y se busca la información: 

 

 

 

 

 

Ilustración 3: Se solicita la cédula a consultar 

 

Ilustración 4: Información del Candidato 

Esta consulta permite conocer si la persona se encuentra dentro del grupo de 

Juventud, por medio de la “J” en esta casilla. 

  

Se recomienda hacer esta verificación al 
padrón con cada candidato antes de 

hacer inscripciones. 
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Acceso de usuarios 

Para ingresar al sistema se hace clic en la opción de “Ingresar”, en la esquina 

superior derecha del Inicio. 

 

Ilustración 5: Ingreso al sistema 

 

Seguidamente se presentara la pantalla de acceso donde se debe ingresar el 

usuario y contraseña que se registro. 

 

Ilustración 6: Digitar usuario y contraseña 
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Menú Principal 

Si el ingreso es correcto se presenta el menú principal, al hacer clic en cada 

icono se presentara el modulo respectivo: 

 

Ilustración 7: Menú Principal 

1- En la parte superior se mostrara el total de depositos registrado, y la 

sumatoria de inscripciones de papeletas y membresias, con esto se 

obtiene el saldo final del gestor (La información se presenta acumulada 

junto a lo registrado en proceso distrital).  

2- Al lado izquierdo y al centro se muestran las opciones de Registro de 

Papeletas. 

3- De igual manera al lado izquierdo estan las opciones de registro de 

depositos y la consulta de debitos. 
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Registro de Depósitos 

Al ingresar a esta opción el usuario podra: 

✓ Consultar y crear registros de depositos: detalle de depositos y personas 

depositantes. 

 

Ilustración 8: Información de Depósitos y Débitos 

Para incluir un depósito se hace clic en “Nuevo Depósito” en la parte superior 

y se presenta la siguiente pantalla que se debe completar con la información del 

deposito: 

 

Ilustración 9: Registro de Depósitos 

Se debe hacer clic en “Guardar” para que el registro se actualice. 
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Inscripción de Papeletas 

1- Papeleta de Sectores 

 

Antes de iniciar el registro de la papeleta, el gestor debe tener a la mano la 

información personal de todos los candidatos, asi como los 4 documentos que 

le permitan acreditar a los candidatos su condición de pertenencia al sector. 

Se admiten archivos en formato Microsoft word *.docx, Adobe Acrobat *.pdf, 

o imagen *.jpg, *.png, cuyo tamaño no supere los 2Mb y el nombre no 

contenga caracteres especiales. 

 

Al hacer clic sobre la opción “Papeleta de Sectores” en el Menú de Registro de 

Papeletas se podra registrar este tipo de papeleta. 

Se presentara una consulta con filtro de busqueda, donde se mostraran las 

papeletas que se hayan registrado, y la opción para crear nuevo registros: 

 

Ilustración 10: Consulta de Papeletas distritales Inscritas 

El icono verde con forma de “lapiz” permite editar una papeleta para ser 

completada y el icono rojo con forma de “circulo” permite al usuario Anular una 

inscripción que ya no desea concretar. El boton con forme de “Impresora” 

permite descargar el comprobante de inscripción. 
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Al hacer clic en el botón “Registro”, se inicia la creación de una nueva papeleta, 

a continuación se le solicitara seleccionar con mucha atención: el sector que se 

desea inscribir: 

 

Ilustración 11: Se debe buscar el distrito que se desea inscribir 

 

 

Una vez seleccionado el sector, se podra verificar la información seleccionada, 

escoger el número de papeleta e iniciar con la inclusión de candidatos: 

 

Ilustración 12: Se verifica el sector seleccionado y se selecciona el número de papeleta 

Se puede iniciar con la inclusión de los candidatos, en la casilla correspondiente 

se digita el número de cédula y se hace clic en el boton con forma “lupa” para 

validarlo: 
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Ilustración 13: El usuario debe completar la cedula de cada candidato. 

 

Se darán advertencias al usuario para leer en pantalla, en aquellos casos que 

los candidatos no cumplan con alguno de los requisitos establecidos, para que 

realice la correspondiente corrección. 

 

Requisitos: 

1. Cada persona debe estar inscrita en el Padrón Electoral.  

2. Cada persona debe aportar el documento que evidencia la pertenecía al sector en 

que se está inscribiendo la papeleta. 

3. En todos los puestos se debe cumplir con la alternabilidad de sexo, si se digita la 

cédula de una persona de sexo masculino la siguiente deberá ser femenino o 

viceversa. 

4. Se debe registrar al menos: 1 hombre y.1 mujer con edad entre 18 y 35 años 

5. Para ser efectiva la inscripción de la papeleta se debe cumplir con todos los requisitos 

de reglamento. 

 

Al ingresar las cédulas de cada candidato, se debe verificar el nombre, la 

alternabilidad de sexo, se presentará al usuario la pantalla para completar la 

información personal del candidato(a), es requisito contar como minimo con un 

correo electrónico de contacto personal y un número de telefono: 
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Ilustración 14: información personal de candidatos 

Si el sexo de la persona no esta especificado, el usuario deberá indicarlo, luego 

de completar toda la información personal se debe hacer clic en “Agregar”, esto 

dara por incluido el candidato. 

 

Ilustración 15: primer candidato incluido determina alternabilidad 

El usuario podrá continuar con la inclusión de los siguientes candidatos de la 

misma manera, el icono con forma de “basurero” permite excluir un candidato 

para luego ingresar otro. 

Guardar información y continuar luego 

Conforme se ingresan candidatos el usuario puede hacer clic en el boton 

“Guardar” o “Actualizar” en la esquina inferior derecha de la pantalla de 
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registro, al realizar esta acción se guarda toda la información incluida y se le da 

la oportunidad al usuario de cerrar el registro con el boton “Regresar”, para 

continuar en otro momento con los demas candidatos, mediante la edición de 

papeleta y al final realizar el envio de la papeleta.  

 

Recordatorio de membresias: 

Cuando se ingrese una candidatura de una persona que ya forma parte del 

regimen municipal, se va a recordar al gestor que esta persona debe estar al dia 

con sus membresias mensuales: 

 

 

 

Ilustración 16: Al ingresar las cédulas se muestran los nombres 

 

Al terminar de completar los candidatos se debe hacer clic en “Guardar” o 

“Actualizar” de la parte inferior derecha. 
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Adjuntar documentos: 

Al lado de la información de cada candidato se presenta el icono con forma de 

clip  para seleccionar el documento correspondiente: 

 

Ilustración 17: botón para adjuntar archivo. 

Al accionarlo se va a presentar la busqueda del archivo: 

 

Ilustración 18: se busca el archivo a incluir y se acciona abrir 

Al seleccionar le archivo se presenta la indicación en el registro: 

 

Ilustración 19: Archivo seleccionado para adjuntar 

Se debe hacer clic en el icono con forma de nube  para adjuntar el archivo 

o en la X roja para excluirlo. De esta forma se valida el archivo. 

 

Se presenta el documento adjunto. 
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Se debe realizar la misma acción para todos los candidatos, y accionar Guardar 

o Actualizar: 

 

Enviar la papeleta 

Para que la papeleta sea dada por validada y pase al estado de “Registrada” o 

“Prevenida” se debe hacer clic en el botón “Enviar” de la parte inferior izquierda 

de la pantalla. 

Con esto el número de papeleta seleccionado quedará bloquedo para nuevos 

registros de ese mismo sector selecionado. 

En caso de que el número haya sido registrado por otra papeleta que completó 

su nomina antes, se le solicitará al usuario la selección de un nuevo número. 

Se darán advertencias al usuario para leer en pantalla, en aquellos casos que 

no se cumpla con alguno de los requisitos establecidos, para correspondiente 

correción, como totalidad de la nomina, los archivos de cada candidato o los 

candidatos jovenes. 

 

Si toda la información esta completa se mostrará el comprobante de la 

inscripción que se puede descargar en formato PDF. 

  

En caso de que no se hayan registrado depositos que cubran la inscripción de la 

papeleta, se le dará al usuario una prevención para que sea subsanada con el 

pago de los depositos en el tiempo que se establece. 
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Ilustración 20: Comprobante de Inscripción Papeleta Distrital 

Al final de comprobante se mostrara los costos individuales de la papeleta 

registrada. 
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Consulta de Débitos 

Este listado se va a actualizar con el costo de todas las membresias y papaletas 

registradas por el usuario: 

 

Ilustración 21: Consulta de Débitos por Gestor 

La información se presentará acumulada con los registros del proceso distrital. 
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Salir del Sistema 

Cuando el usuario termina su ciclo de registros debe Salir del Sistema, se hace 

clic en el botón de usuario en la esquina superior derecha de la pantalla: 

 

Ilustración 22: Botón de usuario 

Seguidamente se debe hacer clic en “Cerrar Sesión” 

 

Ilustración 23: Cierre de Sesión 
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